Начало учебного года в КИАСУО. Краткие рекомендации.
1. Перед началом работы обязательно убедитесь в том, что в классах прошлого учебного года не осталось учеников. Проверьте приказы о выпусках и об оставленных на второй год. Если обнаружена ошибки, которые Вы не можете исправить самостоятельно, незамедлительно обращайтесь к районному куратору.

При выполнении пункта 2 рекомендую установить дату 21-30 августа.

2. Внесите новые личные карты учеников (прибывшие, первоклассники и т.д.)

При выполнении пунктов 3-6 рекомендую установить дату 29-31 августа. При установленной дате с 20 по 28 августа структура классов не будет видна. 
3. Создайте структуру классов, используя механизм «Перенос структуры классов».

Заполните свойства класса и отметьте в паспорте ОУ выпускные классы.
4. Создайте учебные планы для классов. Группа «Весь класс» будет пустая до тех пор, пока вы не издадите приказ о зачислении в класс. После приказа ученики автоматически попадут в группу.
5. Проверьте и отредактируйте ключевые разделы (Внимание – влияет на отчеты!!!):

a. Паспорт ОУ 

b.  Характеристики (Про деньги: поля с вопросами о деньгах надо заполнять в тыс. руб. Для тех, кто плохо понимает, пример: 21345590 руб. = 21345,59 тыс. руб.)
c. Вакансии (внимательно с датой открытия и закрытия)

d. Оснащенность кабинетов

e. Подготовка школ к учебному году

6. Пересчитайте стаж работникам. Если у работника нет педстажа, то обязательно удалите его. (Меню «Сервис»)
При выполнении пунктов 7-9 будьте особенно внимательны, издание приказов требует четкости и точности. От того, как Вы проделаете эту работу, на 90% будет зависеть точность отчетов.
7. Восстановите летнее движение. Последовательно, двигаясь от даты, когда была приостановлена работа с программой, восстановите приказы по движению (прибытие и выбытие). Не забывайте, что приказы о прибытии и выбытии не отменяются!
8. Установите дату на 29 августа и сделайте приказы о зачислении в ОУ на 1 и 10 классы. При издании приказов не забывайте пользоваться панелью приказов.
9. Установите дату на 30 августа и сделайте приказы о зачислении в класс. Перед подтверждением приказа всегда проверяйте список учеников в приказе и наименование класса для зачисления. 
Если по каким-то причинам ученика(ов) зачислили не в тот класс, то рекомендую делать отмену приказа о зачислении и аннулирование приказа, а не перевод в параллельный класс.
Регламенты изменены на основании письма министерства от 07.05. 2009 г. №4458, копия письма прилагается.
