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Уважаемые руководители!

Управление образования администрации Рыбинского района просит Вас вести делопроизводство в соответствии с базой данных КИАСУО согласно приказу № 417 от 12.12.2006г. (приложение1)
Руководитель управления образования                          Т.Н. Ксензова

Приложение 1

Управление образования администрации Рыбинского района

П Р И К А З

12 декабря 2006 года                                                          №  417

г. Заозерный

«О номенклатуре дел в ОУ»

В целях упорядочивания и приведения в единую систему делопроизводства в образовательных учреждениях района
Приказываю:

1. С 1 января нового календарного года начать новую нумерацию приказов.

2. Классифицировать приказы ОУ согласно следующим индексам, и вести 4 книги приказов: 

· 01-04 – Приказы по учащимся 

· 01-05 – Приказы по основной деятельности

· 03-01 – Приказы о личном составе работников

· 03-02 – Приказы об отпусках, командировках, поощрениях, наложении взысканий и др.

3. Создавать все приказы в базе данных КИАСУО и подшивать их в книги приказов.

4. Контроль за исполнением приказа возложить на Годунову Н.В. – главного специалиста управления образования.

Начальник управления образования

администрации Рыбинского района                                    Т.Н. Ксензова

