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	Руководителям образовательных учреждений


Об обеспечении учебниками

Уважаемые руководители!


Управление образования администрации Рыбинского района убедительно рекомендует внести дополнения в деятельность ОУ по обеспечению учебниками учащихся, в соответствии с предлагаемой циклограммой последовательности действий (приложение №1).


В целях организации обеспечения обучающихся бесплатными учебниками из имеющихся муниципальных фондов рекомендуем:

- осуществить контроль за проведением учета учебного фонда школьных библиотек и сохранностью учебников, имеющихся в фондах школьных библиотек;

- разработать порядок обеспечения учебниками учащихся и обеспечить контроль его исполнения;

- при организации обучения использовать учебники, приобретенные в 2005-2009 году;

- принять меры по недопущению случаев приобретения учебников по инициативе учителей за счет средств родителей;

- обеспечить восстановление утраченных учебников из фондов школьных библиотек за счет ресурсов ОУ;
- определить минимальный перечень необходимых для организации процесса обучения дидактических материалов для обучающихся;

- обеспечить информирование родителей о порядке обеспечения учебниками.


В случае перехода на новые методические линии организовать деятельность по изучению необходимого УМК и наличия данных учебников в муниципальном и краевом обменном фонде, с учетом всего времени обучения по данной методической линии. Переход на новую методическую линию необходимо обоснованно доказать и согласовать с Управлением образования и главой района. 


В целях координации вопросов обеспечения учебниками вводится в летний период вводится обязательный отчет и мониторинг деятельности по обеспечению учащихся бесплатными учебниками.

Руководитель Управления образования                                            Т.Н. Ксензова

Исп.

Карпенко Н.К.

Тел. 2-50-25

Приложение №1 

к информационному письму 

от 07.10.2010г. № 982

Циклограмма 

последовательности действий по обеспечению учебниками 
учащихся ОУ Рыбинского района

	Направление деятельности
	Содержание деятельности
	Сроки 
	Ответственные 

	Формирование заказа на учебники

Работа по формированию УМК

Работа с родителями

Обеспечение учебниками
	Изучение федеральных перечней учебников на предстоящий учебный год

Анализ фондов школьных учебников в соответствии с федеральными перечнями

Корректировка списка учебников ОУ в соответствии с федеральными перечнями

Формирование школьного заказа на основе анализа имеющихся фондов и с учетом муниципального обменного фонда

Анализ, обобщение заказов ОУ и формирование муниципального заказа с учетом муниципального обменного фонда

Утверждение муниципального заказа главой района и защита муниципального заказа в Министерстве образования и науки Красноярского края

Разработка учебно-методического комплекса на следующий учебный год в соответствии с федеральными перечнями
Определение минимального перечня необходимых для организации процесса обучения дидактических материалов для обучающихся (рабочие тетради, прописи, дидактические материалы, учебники – практикумы, хрестоматии, атласы и т.д.)

Определение потребности в учебниках, с учетом муниципального обменного фонда и дидактических материалов

Разработка школьного порядка обеспечения учебниками учащихся на следующий учебный год и защита в Управлении образования согласно графику

Проведение разъяснительной работы среди родителей о порядке обеспечения обучающихся учебниками в предстоящем учебном году

Согласование списков обучающихся из малообеспеченных семей, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, для первоочередного обеспечения учебниками и дидактическими материалами за счет средств ОУ 
Информирование родителей об обеспеченности учащихся учебниками, с учетом муниципального обменного фонда на следующий учебный год

Формирование списка недостающих учебников и предоставление их в Управление образования

Работа с муниципальным и краевым обменным фондом

Восстановление утраченных учебников из фондов школьных библиотек за счет собственных ресурсов школы

Предоставление отчета об обеспеченности учащихся учебниками и дидактическими материалами в соответствии с УМК (согласно плану работы)
	Декабрь-январь

Январь

Январь  

Первая неделя февраля

Вторая неделя февраля

Вторая половина февраля

Первая неделя марта

Первая половина марта

Вторая половина марта

Конец марта

Первая неделя апреля

Вторая неделя апреля

Май 

Последняя неделя мая

Июнь 
Июнь 

Июль

Август 
	Руководители ОУ Учителя предметники

Руководители ОУ Школьные библиотекари

Руководители ОУ

Руководители ОУ

Карпенко Н.К.

Почитальнова Л.О.

Львова О.Н.

Ксензова Т.Н.

Карпенко Н.К.

Почитальнова Л.О.

Львова О.Н.

Руководители ОУ

Учителя предметники

Руководители ОУ

Учителя предметники

Руководители ОУ

Школьные библиотекари

Руководители ОУ

Ксензова Т.Н.

Карпенко Н.К.

Руководители ОУ

Классные руководители

Учителя предметники

Руководители ОУ

Классные руководители

Классные руководители

Школьные библиотекари

Руководители ОУ

Львова О.Н.

Школьные библиотекари

Руководители ОУ

Руководители ОУ


