Порядок заполнения КИАСУО к годовому отчету

Перед началом работы обновите версию КИАСУО до 1168. Скачать ее можно здесь: http://udpn.sfu-kras.ru/ziaw/
1.Всем, у кого не появился новый 2009-2010 учебный год, сделать миграцию с муниципальным уровнем

2. До 19 августа (включительно) в 2009-2010 уч. году сделать движение за лето, дату можно отматывать назад. 20 августа автоматически начинается 2010 – 2011 уч. год. 
3. В новом учебном году создать структуру классов (или перенести структуру классов из предыдущего года, отредактировав классы).Напоминаю, что  классы VIII вида – имеют литера С, учащиеся VII вида – д.б. зачислены в общеобразовательный класс, с пометкой в личных картах). Обращаю Ваше внимание, что необходимо отредактировать вкладку «свойства класса» - назначить  классных руководителей, выбрать нужный  вид класса.
4. Создать учебные планы на каждый класс. Целесообразнее создавать один учебный план на параллель, а уже во вкладке «занятие» добавить учителей, ведущих предметы в конкретном классе параллели. Напоминаю, что во вкладке «нагрузка» добавляются предметные области, во вкладке «занятие» - название конкретных предметов. 

5. 30 августа сделать приказы о зачислении учащихся в ОУ (1 и 10 класс) и приказы о зачислении учащихся в класс. Не забывайте переводить дату на 30 августа при формировании приказа другого числа! 
6. Обратите внимание на полноту заполнения личных карточек учащихся и работников. Должны быть заполнены все вкладки! Физические данные первоклассников в том числе. Обратите внимание на заполнение данных медицинских полисов учащихся, внесение данных о семье (обязательно должно быть указано количество детей в семье, внесены данные о родителях), заполнение вкладки особенности развития (инвалиды, учащиеся 7 и 8 видов), внесение правильных адресов. В личных карточках работников должен быть внесен правильный табельный номер, внесены документы, адреса, вкладка стаж должна быть обновлена на сентябрь 2010 года, вкладки образование и профессии должны соответствовать друг другу. Вкладки аттестации, повышения квалификации, награды должны быть заполнены. 
7. Должна быть заполнена вкладка «дополнительно» у выпускников, внесены данные о деятельности после выпуска из школы и полученных документах об образовании.
8. Проверьте полноту и правильность заполнения паспорта ОУ и  характеристик ОУ (характеристики можно перенести из предыдущего учебного года и отредактировать).
